
Vorläufiger Leitfaden zur Erstellung neuer Beiträge/Seiten 
und Überarbeitung alter Seiten (wird weiter aktualisiert) 27/03/17

Startseite mit »Kacheln«
Titel immer in Großbuchstaben, maximal 3 Zeilen
Bilder B 229 x H 202 (Vorlage für Photoshop liegt im Medienpool: Kachel_229x202.jpg)

Text
• Keine Titel oder Hervorhebungen in Großbuchstaben, Kursiv oder unterstrichen
• Absätze können mit Trennlinie getrennt werden

•	mögliche Hervorhebungen im Text:
	 Überschrift 4 für Titel Textabsatz
	 B (bold) für Überschriften und Hervorhebungen im Text
	 Zitat (nur für Textzitate) -Format Zitat
	 Sponsorentexte/Bildcopy: Format/Sponsorentext

•	»Kontakt« sollte immer gleich aussehen (Ansprechpartner)
	 Kontakt
	 Maria Sonnenstern
	 maria.sonnenstern@gruenliga-berlin.de (nicht extra noch Email dazu schreiben)
	 Telefon 030 / 44 33 91 - 00 

Bilder:
• Alternativtext zu Bildern ergänzen (gut für Behinderte/Suchmaschinen)
• Sponsorenlogos unter Text nach Trennlinie (Formatierung »Sponsorentexte«)
• © Fotos ganz unten nach Trennlinie (Formatierung »Sponsorentexte«)
• Bilder als »Beitragsbilder« festlegen, möglichst keine Bilder über 1 MB hochladen,
maximal 1200 Pixel breit, RGB Modus



Beitrag erstellen:
wiehcer Zeilenumbruch: Umschalt+Returen Tasten
Beitragsformat immer standard, Rest ausblenden?
Kategorien
Schlagwörter
Vorschau nutzen vor Veröffentlichung
Beitragsbild festlegen:
	 Datei hochladen oder aus Mediathek nehmen (sortieren nach Medienart/Suchfinktion)
	 Datei hochladen: Format .jpg (Qualität 8 reicht aus) oder .png, keine Riesenbilder die 2 MB groß 
sind, Ideales Format B  
Anhangdetails/Bildinfos:
	 • Beschriftung: wird automatisch zur Bildunterschrift, 
	 keine Bildbeschreibungen, sondern nur Bildquellen
	 • Alternativtext: Dieser Text wird von Suchmaschinen ausgelesen und ist wichtig für z.B. Blinde
	

Textformatierung:
Kontakt
Sponsorenbereich:
Kleiner grauer Sponsorentext: Format/Formate: Sponsorentest
Logos durch geschützes Leerzeichen trennen oder in Tabelle setzen
Bildgröße der Logos mit Anfasserpunkten anpassen

Zitate


